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VNITRNI RAD JIDELNY

1. VSEOBECNA USTANOVENI

Vnitrni fad jidelny upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaka, pripadné
jejich zdkonnych zastupct jsou-li nezletili, zaméstnanct Skol a dalSich stravnikd, ktefi se
stravujivjidelné (dale také souhrnné , stravnici“), podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztah(l se zaméstnanci jidelna, provoz a vnitini rezim jidelna, podminky zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi stravnik( a jejich ochrany pred socidlné patologickymi
jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo néasili a podminky zachdazeni s
majetkem jidelny.

Vnitfni Fad jidelny je obecné zavaznym dokumentem pro viechny stravniky a dalsi osoby, které

se pohybuji v prostoru jidelny. V ptipadé nezletilych zakd je zavazny i pro jejich zakonné
zastupce.

Pracovni postupy probihaji v souladu s platnou legislativou, zejména pak se zadkonem
258/2000Sb. o ochrané verejného zdravi dale upfesnéného provadéci vyhlaskou
137/2004Sb. o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a
vnitini hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych.

Vsechny sluzby jidelny, které poskytuje, jsou v souladu se zfizovaci listinou organizace.

Stravnikem se stava osoba, ktera poda prihlasku ke stravovani.

2. UDAIJE O ZARIZENi

Nazev organizace: Skolni jidelna Zelene¢

Adresa: Kasalova 454, 250 91 Zelenec
ICO: 21761541

Statutarni zastupce:  Petra Moraveckova

Hospodarka: Jaroslava Dvorakova

Telefon: +420 733 255 800

Email: jidelna@sjzelenec.cz

Cislo uctu: 131-2999880267/0100 (provozni)

131-2999910227/0100 (platby za stravu)

Web: www.sjzelenec.cz

(dale jen ,jidelna”)

3. ZRIZOVATEL
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Nazev organizace:  Obec Zelene¢

Adresa: Kasalova 467, 250 91 Zelene¢
ICO: 00241041

Zarazeni do okresu: Praha —vychod

Statutarni zastupce: Ing. Vit Sikyf, starosta obce

4. VYMEZENi CINNOSTI

Hlavni ¢innost

Jidelna na zakladé zfizovaci listiny poskytuje Skolni stravovani a fidi se vnitfnimi predpisy,
které jsou v souladu se skolskym zakonem (561/2004Sb.) dale upresnéného provadéci
vyhlaskou o skolnim stravovani 107/2005Sb., kde jsou zakotvené vyZivové normy a rozpéti
financ¢nich norem pro jednotlivé typy stravnik(l. Zaméstnancim jidelna poskytuje zavodni
stravovani dle zakona 250/2000Sb. o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoct déle
upfesnéného vyhlaskou 84/2005Sb. o nakladech na zavodni stravovani a jejich Uhradé v
pfispévkovych organizacich ztizenych Uzemnimi samospravnymi celky.

Doplrikova Cinnost
Jidelna v souladu se zakonem 250/2000Sb. o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocta
a zfizovaci listinou provozuje dopliikovou Cinnost, ve které jsou zahrnuty nasledujici
sluzby:
= poskytovani sluzeb verejného stravovani pro jiné osoby, neZ uvedené v odstavci
3.1 (zejména seniordm a obyvatelim obce zfizovatele, Zaklim matefskych a strednich
Skol neztizenych ani nespravovanych zfizovatelem)
= provoz vydejového automatu, tj. automatu na vydavani jidel pfripravenych skolni
jidelnou za uplatu
= hostinska ¢innost - poskytovani stravovani na zakladé smlouvy o stravovani
uzavrené s jinou pravnickou osobou, fyzickou osobou nebo organiza¢ni slozkou statu,
=  poskytovani cateringovych sluzeb
= vyroba polotovar(, moucnik(, peciva
= vyroba lahldek - studend kuchyné
=  pronajem nebytovych prostor
=  prodej zboZi ve Skolnim bufetu
= velkoobchod, maloobchod a pfileZitostny prode;j
= vyroba potravinarskych a skrobarenskych vyrobk(
= feznictvi a uzenarstvi
= pekafstvi a cukrafstvi

5. PRAVIDLA CHOVANI, POKYNY

Jidelna poskytuje stravovani détem, zakim za predpokladu, Ze jsou splnéna pravidla
vnitfniho radu jidelny a stravnici dbaji pokyn( zaméstnancd kuchyné a dohledu v jidelné.



5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17

Stravnici jidelny, stejné jako jeji zaméstnanci, maji prdvo byt chranéni
pfed jakymkoliv télesnym i duSevnim nasilim, zneuzivdnim, urdzenim
a zanedbavanim.

Stravnici jidelny maiji prdvo na svobodu mysleni, projevu a nabozenstvi a maji pravo na
ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili, projevy Sikany, rasismu, xenofobie
a netolerance vci odlisnosti.

Zaméstnanci i stravnici jidelny budou dbat na to, aby pfi poskytovani Skolniho stravovani
nedochazelo k diskriminacnim projeviim a socialné patologickym jev(iim.

Povinnosti zaméstnanct jidelny je dodrzovat pravidla vnitfniho fadu, chranit bezpeci své,
ostatnich zaméstnancul a stravnikl a pomahat pfi vychovném plsobeni na zaky.

Dohled v jidelné je zajistovan zaméstnancem ZS, ktery vydava pokyny k zajisténi kazné
zaku, hygienickych a kulturnich stravovacich navykl. Dba na bezpecénost stravujicich se
Zaka a upozorni pracovniky jidelny na pripadné nedostatky, neprodlené je informuje
v pripadé potreby zajisténi uklidu.

Stravnici dbaji vSech pravidel spravného stolovani a spolecenského chovani, jidlo
konzumuiji vsedé. Udrzuji v jidelné Cistotu, pfi odebirani stravy a pfi stolovani pouzivaji
podnosy a po obédé odnaseji pouzité nadobi na misto k tomu uréenému.

Do jidelny vstupuji stravnici na pokyn zaméstnance ZS vykonavajiciho dozor. Kaidy
stravnik si pred vstupem do jidelny umyje ruce a dle svého pfichodu se fadi do fronty.

Po vstupu do jidelny si stravnik vezme podnos, pribor, pocka u vydejniho pultu na jidlo,
nalije si piti. Po konzumaci stravnik odnese pouzité nadobi na misto uréené ke sbéru
Spinavého nadobi nebo vlozi tac s pouzitym nddobim do sbérného voziku. Obaly od zbozi
a ubrousky vyhodi do koSe.

Vydana strava je urena pouze pfihlasenému, platicimu strdvnikovi ke konzumaci v
jidelné. Stravnici jidlo neodndseji z prostor jidelny a nepredavaiji jiné osobé.

V jidelni¢ku jsou u kazdého jidla vyznaceny obsazené alergeny.

Stravniklim s dietou zaméstnanec jidelny donesenou stravu ohieje v mikrovinné troubé.

V pfipadé, Ze dité, Zak opakované porusi kazen vijidelné, muze byt
— po predchozim upozornéni zdkonného zastupce — vyloucen na urcitou dobu

ze stravovani. O vylouceni rozhoduje feditel jidelny.

Dojde-li k Grazu, nevolnosti stradvnika apod. v jideln&, ohldsi zaméstnanec ZS vykonavajici
dozor tuto skuteénost zaméstnanci jidelny.

K odloZeni osobnich véci (odév, batohy apod.) slouzi prostor pred vstupem
do jidelny.

Za odloZené osobni véci, cennosti, mobilni telefony aj. jidelna nerudi!

. V pfipadé ztraty nebo poskozeni jsou stravnici povinni dodrZet tento postup:



= neprodlené nahl3sit Skodu vedeni jidelny

= sepsat se zaméstnancem jidelny protokol

» ohlésit $kodu Policii CR, pfivolat zakonného zéstupce nezletilého ditéte, 74ka

» pockat na rodice a policii CR

= dolozit vlastnictvi a cenu ztracené nebo poskozené véci predat reditelce jidelny kopii
protokolu sepsaného s policii CR a vyrozuméni o zavéru Setfeni policie.

6. PROVOZ JIiDELNY

6.1. Vydejni doba
Obédy v prostorach jidelny se vydavaiji ve vSech dnech skolni vyuky (pokud neni v
mimoradnych pripadech véas ozndmeno jinak).

Zéci a zaméstnanci ZS 11.30-14.00
Cizi stravnici - vydej do jidlonosice 10.30-11.30
Vydej do vlastni nadoby pro zdka 1. den nemoci 10.30-11.30

6.2. Ufedni hodiny kancelafe jidelny

7.30-8.00
pondéli az ctvrtek
10.30-11.30

6.3. Jidelni listek je vyvéSovan na ndsténce pred Skolni jidelnou a na internetovych strankach
www.sjzelenec.cz, Z5, MS a obce Zelenet na nasleduijici tyden.

6.4. Do jidelny vstupuji pouze stravnici, ktefi jsou pfihlaseni ke stravovani, tj. vyplnili pfihlasku
a maji uhrazenu zalohu.

6.5. BéZny uklid (stravou znecisténa podlaha, stoly atd.) v dobé vydeje obéda zajistu;ji
pracovnice jidelny.

7. SYSTEM EVIDENCE STRAVNIKU, OBJEDNAVANi A ODHLASOVANIi STRAVY

7.1. Do vékové kategorie se stravnik zarazuje dle data narozeni pro nasledujici Skolni rok.
Dovrsi-li dité v aktudlnim Skolnim roce, tj. od 1.9. do 31.8. vék 7, 11 a 15 let je posunut do
vyssi vékové kategorie. Stravnik ma dle vékové kategorie narok na pfislusnou velikost porce
a cenu stravného.



7.2. Narok na jeden dotovany obéd ma kazdy Zak ve dnech, kdy probiha vyuka (ve $kole i mimo
Skolu) a 1. den nepldnované neptitomnosti ve Skole. V nasledujicich dnech nepldnované
nepfitomnosti ve Skole, o prazdninach a ve dnech teditelského a jiného volna hradi Zaci
cenu obéda v plné vysi (viz cenik - cizi stravnici).

7.3. Zaméstnanec Skoly ma (dle vyhlasky 84/2005Sb. o nadkladech na zavodni stravovani a jejich
Uhradé v prispévkovych organizacich zfizenych Uzemnimi samospravnymi celky §3 odst.3)
narok na zavodni stravovani, pokud v dany den na pracovisti odpracuji alespon 3 hodiny,
jinak je tomuto stravnikovi U¢tovana plna cena obéda.

7.4. Cenik

Stravnik Presnidavka Svacina Vyse kreditu

Zak MS 3 -6 let 1250 K¢

Zak 28 7 -10 let 34 K¢ 850 K¢
Zak 28 11 - 14 let 36 K¢ 900 K¢
Zak z8 15 a vice let 40 K¢ 1 000 K¢

Zaméstnanci zfizenych 90 K¢

organizaci obce

7.5. Prihlaseni do systému

a. Kazdy novy stravnik je pred zahajenim stravovdni zanesen do matriky jidelny. Stravnik
nebo jeho zdkonny zdastupce (u nezletilych) je povinen vyplnit, Pfihlasku ke
stravovani na strankdch www.sjzelenec.cz. www.strava.cz, nasledné se dostavit do
kancelare jidelny a svym podpisem potvrdit smlouvu s jidelnou.

b. Stravnici — seniofi, tj. nad 65 let, mohou vyplnit pfihlasku v kancelafi jidelny.

c. Jakékoli zmény, které nastanou v prlbéhu poskytovani stravy, je stravnik povinen
neprodlené nahlasit opét v kancelafi jidelny — osobné, telefonicky, poptipadé e-
mailem (zména Cisla uctu, adresy, tel. Cislo, prechod na jinou $kolu, $kolku, ukonceni
stravovani atd.).

7.6. Identifika¢ni médium - Cip nebo karta


http://www.sjzelenec.cz/
http://www.strava.cz/

. Pro vydej obéd( v jidelné musi mit kazdy stravnik identifikacni médium, vyjma zaka

ZS, ktefi se stravuji ve vydejné Mstéticka ul.

b. Cip je k zakoupeni v kancelafi jidelny, cena ¢ipu je 140 K.
c. Pfiztraté nebo poskozeni Cipu je nutno zakoupit nahradni Cip.
. Ztratu Cipu je povinen stravnik nahlasit neprodlené v kanceldfi jidelny, aby nedoslo

k jeho zneuziti jinou osobou.

e. Jidelna neruci za pfipadné financni Skody vzniklé pozdnim nahlasenim ztraty Cipu.

Identifikacnim médiem mUzZe byt také karta ISIC, se kterou je nutné dostavit se do
kancelare jidelny.

. Pokud stravnik zapomene identifikacni médium, musi pozadat o nahradni listek

v kanceld¥i jidelny, ten poté odevzda u vydejniho pultu, kde mu bude vydan obéd.

7.7. Uhrada stravy

a.

C.

V jidelné je nastaven zalohovy zplsob placeni za stravu. Na zacatku stravovaciho
obdobi stravnik nebo jeho zdkonny zastupce uhradi nultou zalohu na stravu = vlozi
kredit, ¢astku ve vysi mésicni platby za stravné viz bod 7.4.

Dale stravnik zvoli jeden z nasledujicich zplasobu placeni:

e INKASEM Z UCTU — stravnik musi povolit inkaso k Gétu jidelny (neuvadi zadny
variabilni ani konstantni symbol), nastavi limit min. ve vysi zalohové platby na
mésic, jidelna si srazi ¢astku dle skutec¢né vyse stravného za predchozi mésic

e PREVODEM Z UCTU —stravnik zada trvaly pfikaz ze svého G¢tu na dobu neuréitou
s datem uhrady nejpozdéji k 25. dni predchazejictho mésice na ucet jidelny,
vyplni variabilni symbol (evidencni Cislo stravnika, ktery mu je po vyplnéni
prihlasky pridélen). Zada 10 plateb v roce, vynecha platbu v 6. a 7. mésici. Platba
provedend v kvétnu je zdlohou na Cerven a platba uskuteénéna v srpnu je
zalohou na zafi. Castka trvalého prikazu musi byt ve vysi mésiéniho stravného
s pfipadnym navySenim o doplikovy prodej, je-li povolen. Po ukonceni
stravovani v jidelné je tfeba trvaly ptikaz zrusit.

e v hotovosti - Uhradou v kanceldfi jidelna nejpozdéji posledni pracovni den
predchazejiciho mésice

Zptisob prevodem a v hotovosti mohou vyuzit pouze stravnici — seniofi (nad 65 let),
pfipadné stravnik ve zvlast odivodnéném pripadé.

7.8. Preplatky stravného jsou jidelnou prevadény na bankovni ucet stravnika uvedeny v
prihlasce vidy po skonceni Skolniho roku, a to nejpozdéji do konce cervence.

7.9. Stravnikovi nebude obéd vydan, pokud bude kredit mensi nebo roven nule.

7.10. Kazdy stravnik hradi své objednané jidlo, které je odebrano nebo nezruseno v souladu
s odstavcem 7.11.

7.11. Objednavani stravy
Objednavky obéd(l je mozné provadét na portdlu www.strava.cz nebo v mobilni aplikaci
Strava.cz. Pfistupové udaje obdrzi stravnik popf. jeho zakonny zdstupce po vyplnéni
prihlasky ke stravovani.

7.12. Odhlasovani stravy


http://www.strava.cz/

a. Odhlasovani stravy, resp. ruseni objednanych obédl v jidelné si kazdy stravnik
zajistuje sam prostrednictvim portalu www.strava.cz nebo mobilni aplikace Strava.cz,
a to nejpozdéji den pfedem do 14 hodin.

b. Stradvnici — seniofi, tj. nad 65 let mohou zrusit objednany obéd emailem
jidelna@sjzelenec.cz nebo tel. 733 255 800.

c. Objednavkou odebrané penize z G¢tu stravnika za obédy se pfi zruSeni opét vrati na
ucet. Pokud neni objedndvka zrusena ani vyzvednuta, propada bez nahrady.

8. ZAVERECNA USTANOVENI

Vnitini fad jidelny je bezezbytku zdvazny pro vSsechny zaméstnance jidelny, stravniky a jejich
zakonné zastupce a dalsi ucastniky stravovani. Origindl vnitfniho rfadu je uloZen ve sloZce
vnitfnich predpist jidelny v kancelafi jidelny. Zde je moziné pozadat o jeho kopii. Kopie je
vyvésena v jideln&, na webovych strankéch jidelny, ZS a MS. Je predan feditelim $kol a viem
smluvnim organizacim jako pfiloha ke smlouvé o poskytovani stravovani. Dalsi kopie je
poskytnuta ztizovateli.

Tento predpis nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2024.
V Zelenci dne 25.8.2024
Petra Moraveckova

Reditelka pfispévkové organizace


http://www.strava.cz/
mailto:jidelna@sjzelenec.cz

